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Documento de Formalização da Demanda (DFD)
 
Ao Senhor Presidente da Câmara Municipal de Piedade de Ponte Nova
Geraldo Nobre Neto

Assunto: Autorização para Documento de Formalização da Demanda (DFD)
 
Ao Senhor Presidente da Câmara Municipal de Piedade de Ponte Nova
Geraldo Nobre Neto

Assunto: Autorização para contratação de serviço de Pessoa Jurídica ou Pessoa  Física para ornamentação de espaço de dois  eventos na Câmara Municipal de Piedade de Ponte Nova/MG.

- Dois arcos em formato de ‘m’ com capacidade de 12 pacotes com 100 unidades cada de balões da melhor qualidade, a serem instalados na entrada do Plenário Alice Gomes Pereira com balões nas cores prata (1º evento), azul e branco (2º evento).

- Arrumação de quatro mesas com forração em toalhas brancas e ornamentos em flores com vasos.

Importante: A proposta deverá englobar material e mão-de-obra.


Senhor Presidente,
1. Ao cumprimentá-lo cordialmente, vimos solicitar autorização de contratação de  Serviço de Pessoa Jurídica ou Pessoa  Física para ornamentação de espaço de dois  eventos na Câmara Municipal de Piedade de Ponte Nova/MG.



2. Em conformidade com as disposições da Lei 14.133/2021 que trata das licitações e contratos no âmbito da Administração Pública, segue em anexo, Documento de Formalização de Demanda - DFD, contendo as diretrizes, iniciais quanto ao pleno atendimento as necessidades que se apresentam.

Respeitosamente,

                                    
CÂMARA MUNICIPAL DE PIEDADE DE PONTE NOVA

RUA PROFESSOR JOSÉ SÁTIRO DE MELO, 85 –  CENTRO – CEP: 35.382-000
CNPJ=00.907.927/0001-00    TELEFAX=31/3871-5110


Ana Lúcia de Souza
Chefe de Serviços Gerais

DFD – Documento de Formalização de Demanda
	DADOS DO SETOR REQUISITANTE

	Setor
	Serviços Gerais

	Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto)
	Serviços Gerais

	E-mail
	camaramunicipalpiedadedepontenova@hotmail.com

	Telefone
	(31)38715110

	Servidor responsável pela Demanda
	Ana Lúcia de Souza



	DADOS DO SERVIÇO

	1. Justificativa da necessidade da contratação de serviço, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

	Considerando que os eventos solenes tem o condão de aproximar a comunidade do Poder Legislativo Municipal, momento ímpar em que são recepcionados autoridades, personalidades locais que se destacaram nos mais variados campos da arte, da educação, do empreendedorismo local e outros, torna-se necessário demonstrar o trato cuidadoso e festivo dos eventos. 


	2. Quantidade de serviço a ser contratada

	A quantidade a ser adquirida engloba todos os setores da Câmara Municipal de Piedade de Ponte Nova e tem como base a melhor disposição dos itens decorativos.
.


	3. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços/material

	
A entrega pode ter previsão de no dia em que ocorrem os eventos em 04 de dezembro de 2024 e 01 de janeiro de 2025.





	INDICAÇÃO DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO



	AGENTE DE CONTRATAÇÃO
	MEMBRO 01

	Nome:Maria Aparecida Brum da Silveira 
	Nome:Vitor Bordoni Rocha

	Matrícula: Não tem
	Matrícula: Não tem

	E-mail:camaramunicipalpiedadedepontenova@hotmail.com
	E-mail: camaramunicipalpiedadedepontenova@hotmail.com

	MEMBRO 02
	MEMBRO 03

	Nome:Ana Lúcia de Souza
	Nome:

	Matrícula:Não tem
	Matrícula:

	E-mail: camaramunicipalpiedadedepontenova@hotmail.com
	E-mail:


Declaro ter tomado ciência de que caberá à equipe de planejamento a elaboração dos estudos preliminares e o gerenciamento de riscos para a contratação dos serviços discriminados neste documento.
Ao agente de contratação caberá, por respeito ao princípio de segregação de funções, o procedimento de compras após os atos de planejamento, podendo o mesmo acompanhar os procedimentos para fins de análise posterior.

Ao Ordenador de Despesas, solicitando juntada  da portaria de designação de equipe de planejamento.
Piedade de Ponte Nova, aos 04 de novembro  de 2024.
                                                                                 
                                     Vitor Bordoni Rocha                             
    Membro da equipe de planejamento

                                     Ana Lúcia de Souza                             
    Membro da equipe de planejamento
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